A szakdolgozat/diplomadolgozat elvart formai kovetelménvei

Terjedelem
A szakdolgozat/diplomadolgozat minimalis terjedelme a tartalomjegyzék, az irodalomjegyzék, az abrak/tablazatok,
azok alairésai €s az egyéb mellékletek (kdszonetnyilvanitas stb.) nélkiil:

- BSc szakon 30-50 oldal

- MSc szakon 40-60 oldal

Papirméret, margok
- Méret: A/4 formatuma, tajolés: allo
- Margok: also, fels6, jobb, bal: 2,5 cm. Kotés esetén, a kotés: 0,5 cm.
Folyoszoveg formazasa
- Betiitipus: a teljes dolgozatban Times New Roman (talpas) altalaban 12-es betiiméret, normal
- Bekezdés:
o lgazitas: altalaban sorkizaras, a cimek balra, a feliratok kozépre igazitva legyenek
o Sortavolsag: a teljes dolgozatban 1,5-€s
o Térkozok: csak ott hasznaljunk, ahol annak logikai elvalasztd szerepe van, az iires sorok hasznalatatol
tartozkodjunk!
o Behtzas: 0 cm
Fécim: félkovér, 14-es betiiméret, nyomtatott nagybetii. Uj lapon kezd6djon, megfeleld térkozzel (elétte O pt, utana 24
pt) ellatva.
Alcim: 14-¢s betii, félkovér, a szovegtdl elotte 36 pt, utana 12 pt térkdzzel elvalasztva.
Al-alcim: csak térkdzben (elbtte 24 pt, utana 6 pt) kiilonb6zzenek a folyoszovegtol.
Minden cim legyen balra igazitva és arab szamokkal szamozva. A szamozas aldl kivétel a Bevezetés, Felhasznalt
irodalom, Koszonetnyilvanitas, Mellékletek stb.
Az oldalszamozds a tartalomjegyzékkel kezdddik, a lap jobb als6 sarkaban.
Tagolds

1. Borito: félkovér, nagybetiivel a dolgozat tipusanak megjelolése (szakdolgozat/diplomadolgozat), kozépre
igazitva a lap felso felében. Lap aljan jobbra: név, alatta: varos, évszam.

2. Cimlap: a lap tetején tartalmazza a Kar megnevezését, a szakot, szakiranyt (a tagozatot is, ha van nappali és
levelezo képzés is az adott szakiranyon). A lap kdzepe felett legyen a magyar cim nyomtatott nagybetiikkel,
alatta az angol cim normal betiikkel. Ezt koveti a ,,konzulens” és a ,,készitette” egymas mellett, hasabonként
kozépre igazitva. A lap aljan legyen a varos és az évszadm, egymas alatt, kdzépre igazitva. Minden félkovér,
kivéve a ,konzulens” és a , készitette” felirat és a tudomanyos fokozat, de a nevek félkovérek ismét

3. Absztrakt (csak az MSc diplomadolgozatban). 200-350 szavas, magyar és angol nyelven. Felépitése: célok —

modszerek — eredmények — kovetkeztetések — kulcsszavak
Tartalomjegyzék: oldalszamokkal, maximum 3 szintig

Maga a dolgozat (Bevezetést6l a Megbeszélés, szakmai javaslatig)
Felhasznalt irodalom

Abra és tablazatjegyzék (ha sziikséges!)
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Koszonetnyilvanitas (elhagyhato)



9.

Mellékletek (nyilatkozatok, kérd6iv stb.)

Tablazatok, diagramok, abrak, képek

Kozépre igazitva, a szoveg korbefuttatasa nélkiil helyezziik el. A feliratok az adott egység folé, 10-es betlimérettel, eldtte

10 pt, utana 0 pt térkozzel keriiljenek.

Felhasznalt irodalom

APA formatumban, ABC-be rendezve. A dolgozatban a hivatkozas: normal betiivel zardjelben a szerzé neve és az

évszam, szd szerinti idézés esetén vesszOvel elvalasztva az oldalszam is jelenjen meg. Pl. (Szabd, 2010) ill. (Szabd,

2010, 14. 0.)

A szakdolgozat/diplomadolgozat felépitése, elvart tartalmi elemei

1.

6.

Absztrakt: MSc diplomadolgozat kotelezé eleme, magyar és angol nyelven. Tomoér (legkevesebb 200,
legfeljebb 350 szavas) Osszefoglalds a munkardl, melyet a kulcsszavak (minimum 3, legfeljebb 10) ismertetése
ZAr.
Tartalomjegyzék: fejezetszamokkal, fejezetcimekkel és oldalszdmozassal.
Bevezetés: a hallgaté személyes motivaciojat bemutatd fejezet, melyben ismertetésre keriil a témavalasztas
indoklasa, aktualitasanak bemutatdsa. Ennek a fejezetnek a végén keriil sor a kutatdsi probléma
megfogalmazasara.
Szakirodalmi attekintés: e fejezetben sziikséges a szlikebb valasztott témahoz kapcsolddo hazai és nemzetkozi
friss (dontden 6t, de legfeljebb tiz éven beliili irodalom szakszerii felhasznalasaval, melynél régebbi kizarolag
indokolt esetben citalhatd), relevans szakirodalmon nyugvo tudomanyos kornyezet bemutatasara, mely
hozzasegiti az olvasot a szakdolgozat értelmezéséhez, értékeinek beazonositasahoz, az ujszerii kovetkeztetések
megitéléséhez. Legkevesebb 15 forrasmunka felhasznalasa sziikséges, melyek minimum 1/3-a hazai, 1/3-a
nemzetkdzi megjelenitési, tovabba legalabb 5 munka kvantitativ eredményeket is tartalmazzon. Ez utébbiak
esetében a statisztikai eredmények értelmez0 ismertetése is sziikséges. A felhasznalt forrasok legfeljebb 50%-a
lehet online irodalom (pl. WHO, KSH honlapon talalhaté anyagok). A tananyag szintii ismeretek bemutatasa
csak nem trivialitds ismertetése esetén indokolhat6, igy keriilni kell a tankonyvekre torténd hivatkozasokat. MSc
diplomamunka esetén a hallgatonak legalabb o6t idézett forrasmunka statisztikai eredményeit is szakmai
igényességgel és szabatossaggal be kell mutatnia. A szakirodalmi attekintés a szakdolgozat terjedelmének
felénél ne legyen nagyobb terjedelmit!
Célkitiizések: e fejezetben keriil sor a konkrét célkitlizések bemutatasara. Ebben a fejezetben sziikséges a
hipotézisek bemutatdsa. Amennyiben hipotézisvizsgalattal nem vizsgalhaté vagy nem vizsgalando feltevést
kivan a hallgat6 ismertetni, azt célkitiizésként elvart megtennie, ismertetnie!
Vizsgalati médszertan: a sajat vizsgalatok modszertanat bemutatd fejezet, mely tartalmazza:

a. Kautatas tipusat

b. Kutatas helyét és idépontjat: a kutatas pontos helyszineinek és id6tartamanak ismertetése.

c. Célcsoport meghatarozasat, sziikkség esetén az alapsokasag becsiilt nagysagat (elemszamat)

d. Mintavételi eljaras részletes ismertetését, az alabbiak szerint:

i. Mintavétel modja, folyamata

il. Bevalasztasi és kizarasi kritériumok részletes ismertetése
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iii. Mintanagysag (amennyiben relevans a kontrollcsoport ismertetése)
iv. Részminta-képzés (kontrollcsoport-képzés) modja, megkiilonboztetd ismérvek (amennyiben
relevans)
e. Alkalmazott modszertan ¢s eljaras részleteit (példaul: kérddives vizsgalat esetén annak
kérdéscsoportjait, rogzitett alapadatok korét, forrasait)
f. Azidegen forrasbol atvett elemek pontos ismertetését, forras megjelolésével
0. Alkalmazott statisztikai mdodszereket (statisztika megnevezése, szignifikancia kritériumok), a valtozok
(fiiggd és fliggetlen) ismertetésével. KotelezOen elvart statisztikai készségek: MSc képzés esetén
legalabb két valtozo kapcsolatat vizsgald matematikai statisztikai modszer alkalmazésa.
h. A hasznalt informatikai szoftver(ek) pontos megnevezését (terméknév, verzidszam)
i. Etikai megfelel6ségi szempontok érvényesiilését, amennyiben relevans
Eredmények, kovetkeztetések: e fejezetben mutatja be a hallgatd eredményeit, azok alapjan készitett,
értelmezést segitd abrait, tablazatait, grafikonjait. E fejezet elso része a statisztikai tények bemutatasara szolgal.
Csak olyan abra, grafikon elhelyezése javasolt, melyek grafikus megjelenitése segiti az értelmezést. A
szOvegesen is ismertetett adatokat ismételten bemutatd abraanyag sziikségtelen, legfeljebb helykitoltd céllal
jelenik meg, mely a biralat alkalmaval csokkenti a munka értékét. Az abrak csak a sziikséges mértékig legyenek
szinesek, az abrak, grafikonok formatuma legyen egységes. Minden abran szerepeltetni sziikséges a minta vagy
részminta nagysagat (n=...), grafikon esetén az egyes tengelyek elnevezését, a megjelenitett értékek
dimenzidjat. Statisztikailag szignifikans kiilonbséget bemutatd oszlopdiagram esetén az érintett oszlop feletti
¥ jellel sziikséges azt jelezni. Minden abrat, tablazatot tigy kell ellatni abramagyarazattal, hogy az 6nalldéan a
szovegkornyezet nélkiil is érthetd legyen. A folydszovegben minden abrat €s tablazatot meg kell hivatkozni. A
szovegben csak az abraval, tablazattal kapcsolatos 1ényegi informaciokat kell kiemelni: az adatok részletes
ismétlése keriilendé a szévegben, amennyiben az abraban, illetve a tablazatban mar megtalalhatd. A fejezet
tovabbi részében a korabban bemutatott statisztikai eredmények alapjan sor keriil a hallgatd sajat
kovetkeztetéseinek levondsara, véleményének bemutatdsara. Mindenképpen sziikséges, hogy a hallgato
valamennyi célkitlizések kozott megjelenitett szempontrol és hipotézisrdl tételesen is nyilatkozzon: igazolodott
vagy nem igazolodott. Forrasmunka felhasznalasa, igy arra torténd hivatkozas e fejezetben szakszertitlen, igy
nem indokolhato.
Megbeszélés és szakmai javaslatok: e fejezetben mutatja be a hallgato a kutatasi téma — célkitiizés - kutatasi
eredmények - kovetkeztetések folyamatanak osszhangjat. Ugyancsak e fejezetben keriil sor a sajat eredmények
mas hasonlo kutatassal, korabbi vagy nemzetkozi eredményekkel vald sszevetésére, mely BSc szinten nem
nem kotelez6, de nagyban ndvelheti a munka értékét, MSc szinten pedig elvart. Ebbdl kifolyodlag e fejezetben
irodalmi hivatkozas szerepeltethet, amennyiben annak bemutatasara a ,,Szakirodalmi attekintés” fejezetben sor
keriilt. Itt jeloli ki a szerz6 a kutatas tovabbi lehetséges utjait, eredményeivel Gsszefiiggd konkrét hasznositasi
javaslatait, tovabba ismerteti vizsgalata korlatait.
Koszonetnyilvanitas: pusztan udvariassagbol nem sziikséges. Abban az esetben, amikor a hallgaté munkajahoz
valamely személy vagy szervezet érdemben hozzajarult, vagy hallgatot hozzasegitette, akkor ennek
megjelenitése — az elismerd szavakon és jolesd érzésen til — mindenképpen indokolt. A kdszonetnyilvanitas a

kotelezden eldirt karakter- és oldalszamba nem szamithato be.
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10.

11.

12.

Irodalomjegyzék: Osszeallitasakor alapvetd kovetelmény a visszakereshetdség, tovabba a forrasmunkabol
felhasznalt ismeret pontos beazonosithatosdga. Az irodalomjegyzék strukturalt 6sszeéllitasa sziikséges: az elso
szerz6 vezetékneve szerinti alfabetikus sorrend is fogadhato el. A jegyzékben minden forrasmunka az eredeti
bibliografiai adatokkal és csak egyszer szerepelhet!
Mellékletek: nyomtatott mellékletként, a szakdolgozattal egybekdtve sziikséges benyujtani:
a. a kutatés helyszinéiil szolgal6 intézményekbdl szarmazd intézményvezetdi engedélyek, hozzajarulasok
masolati példanyat
b. kutatasi kérd6iveket, megfigyelési, értékelési szempontokat olyan formaban, ahogy azok felhasznalasra
kertiltek
c. minden, fél oldalt meghaladé terjedelmii 4brat, grafikont, tdblazatot, melyeket szdmozni kell, igy a folyd
szovegben hivatkozhatdak és hivatkozanddak is!
A dolgozatban hivatkozott és sajat készitésli abrakat arab szdmmal sorszdmozott dbraalairdssal, a tablazatokat
romai szammal sorszamozott abraalairassal kell ellatni. A sorszamozas folyamatos legyen. Amennyiben az
abrak és tablazatok egyiittes szama meghaladja a huszat, az irodalomjegyzék utan abra és tablazatjegyzék
helyezend6 el. Amennyiben az abrak szama nem indokolja, ettdl fliggetleniil a szakdolgozatot készité hallgato

donthet Gigy, hogy az attekintést segitd jegyzéket dolgozataban megjeleniti.



