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A ZAROTANULMANY ELKESZITESENEK RENDJE

1. Altalanos kovetelmények

A zardtanulmanyban a hallgatd valasztott témajat sajat szakmai tevékenysége, a
terepgyakorlaton szerzett tapasztalatai, és szakirodalmi tajékozottsaga, ismeretei alapjan
dolgozza fel.

2. A Tanszék altal biztositott feltételek

A zardtanulmany témdjanak feldolgozasat a tanszEk oktatdi koziil a hallgatod altal vélasztott
témavezetd tanar — konzulens — segiti. A témavezet6 tanar feladata a hallgato munkajanak
figyelemmel kisérése. A dolgozat a hallgatd 6nallé munkaja, a témavezetd tanar csak tanacsot
ad, véleményt mond, javaslatot tesz. Nem feladata példaul a nyelvhelyességi és helyesirasi
hibak kijavitasa, a dolgozat szerkezetének, szovegének valtoztatasa.

A zarétanulmany elkészitésével kapcsolatos gépelési, nyomtatasi, masolasi és egyéb technikai
feladatok megoldasa a hallgaté feladata. Ehhez segitségként hasznalhatja a Karon a hallgatok
szdmara rendelkezésre all6 szamitastechnikai infrastrukturat.

3. A zarotanulmany értékelése

A |, Zarotanulmany keszitése” tantargyelem alairassal zarul. A hallgaté a konzulens altal
jovahagyott utols6 valtozatot a vizsgaidészak elsé hetének pénteki napjan (2018.05.25.)
12.00 oraig nyujtja be a Szocidlis Munka és Szocialpolitika Tanszék Titkarsagara. A
dolgozatot egy spiralozott példanyban kell beadni, a szoveget pedig pdf-formatumban a
szocmunka@etszk.u-szeged.hu cimre e-mailben elkiildeni.

A konzulens a beadott zarétanulmanyra ,, megfelelt” vagy ,, nem felelt meg” értékelést ad,
amit a Neptun-ban is rogzit. , Megfelelt” értékelés esetén a hallgatd a zardvizsgan a
zardvizsga bizottsag el6tt megvédi dolgozatat, amire érdemjegyet kap.

A zéarotanulmany védésére eldre kiirt idépontban, a szobeli zarovizsga napjan keriil sor.
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FORMAI KOVETELMENYEK

1. A zarotanulmany felépitése és formatuma

A zar6tanulmany terjedelme 15-20 normal oldal A/4-es formatumban. A dolgozat részei a
kovetkezok:

1.1. Boritdlap

ZAROTANULMANY felirat, kdzépre zért, az oldal 1/3-anak és 2/3-anak hataran. A boritolap
jobb also6 részén a NEV, alatta SZEGED, EV. (Betlinagysag: mindkét esetben az Utmutatd
3.4.1. pontja szerint.)

1.2. Cimoldal

A cimoldalnak tartalmaznia kell a kovetkezdket:
az intézmény, kar, szak, tagozat megnevezése (a lap bal felsd részén)
a dolgozat cime (a lap 1/3-anak és 2/3-anak hataran, kozépre zartan)
a készité neve (a lap jobb also6 részén)
a témavezetd neve, beosztasa (a lap bal alsé részén).

1.3. Tartalom
A dolgozat részletes pontokba ¢€s alpontokba szedett vazlata az egyes fejezetek oldalszamanak
megjelolésével.

1.4. Bevezetés
A bevezetés a témavalasztas indoklasat tartalmazza.

1.5. Fejezetek

A zardtanulmany tovabbi részei fejezetekre tagolodnak. Sziikség esetén az egyes fejezetek
alfejezetekre bonthatok. Minden fejezetnek ¢€s alfejezetnek cime van, amelyeket decimalis
rendszerben sorszamozunk. A bevezetés nem kap sorszamot. Az egyes fejezeteket csak akkor
bontsuk alfejezetekre, ha azok tartalma vagy terjedelme megkivanja; a néhdny soros
alfejezetek nem indokoltak.

1.6. Osszefoglalas
Az eredmények Osszefoglalasa kovetheti a dolgozat fejezeteiben alkalmazott
szempontokat, de késziilhet 1) megkozelitésben is.

1.7. Szakmai javaslatok
Ez a rész az eredmények gyakorlati alkalmazasanak lehetdségeit tartalmazza.

1.8. Felhasznalt irodalom

Itt kapnak helyet azok a szakirodalmak, amelyeket a zardtanulmany készitése soran a szerzd
elolvasott, feldolgozott, és amelyek eredményeit, megallapitasait dolgozataban felhasznalta.
Az irodalomjegyzékben csak olyan miivek szerepeljenek, amelyekre a dolgozat készitdje a
szovegben hivatkozik is. Az irodalom felsorolasa a dolgozat végén torténjen forrastipusok
szerinti bontasban, a szerzok nevének alfabetikus sorrendjében.

1.9. Koszonetnyilvanitas
A koszonetnyilvanitas gesztus mindazok felé, akik segitették a zardtanulmény elkészitését,
ezért nem illik elhagyni a dolgozat végerdl.



1.10. Mellékletek

Ez a rész nem kotelezd eleme a zarotanulmanynak, igy tartalmara nézve sincsenek altalanos
érvényli szabalyok. Technikai okokbol itt célszeri elhelyezni azokat a nagy méretli
tablazatokat, abrakat vagy képeket, amelyek csak fekvo helyzetben férnek el.

1.11. Plagium nyilatkozat

A zarotanulmanyhoz plagium nyilatkozatot kell mellékelnie a szerzének, amelyben elismeri,
hogy a dolgozat sajat, 6nalld munkaja. A z Utmutaté mellékletében olvashaté nyilatkozat az
elektronikus valtozatbol letolthetd.

2. Kovetendo formai eloirasok

2.1. Az irodalomjegyzék osszeallitasa

Az irodalomjegyzék tételei a szerzOk vezetéknevének abce sorrendjét, azonos szerzd tobb
miive esetén pedig a megjelenés idorendjét kovetik. (A kiilfoldi szerzoknek is a vezetéknevét
irjuk elére.) Az egyes forrastipusok bibliografiai adatait — az alabbi példak mintajara — a
kovetkezOképpen kérjliik megadni:

2.1.1. Onall6 kényvek:
Héra Gabor — Ligeti Gyorgy (2005): Mddszertan. Bevezetés a tarsadalmi jelenségek
kutatasaba. Osiris Kiadd, Budapest.

2.1.2. Szerkesztett konyvek:
Kozma Judit (szerk., 2006): Kézikonyv szocialis munkasoknak. Szocialis Szakmai
Szovetség, Budapest.

2.1.3. Kdtetekben szerepld tanulméanyok:
Heltai Erzsébet-Tarjanyi Jozsef (2005): A mélyinterju készitése — és az elkdvethetd
hibak forrasai. In: Letenyei Laszlo (szerk.): Telepiiléskutatas. Szoveggytijtemény.
L’Harmattan-Raci6 Kiado, Budapest. 501-542. o.

2.1.4. Folyoiratcikkek:
Szalai Julia (2002): A tarsadalmi kirekesztédés egyes kérdései az ezredfordulo
Magyarorszagan. Szociologia Szemle, 4. 34-50. o.

2.1.5. Kéziratok:
Domjan Tiinde (2015): A kiégés folyamata és megeldzésének lehetségei a szocialis
munkéban. Szakdolgozat, kézirat. SZTE ETSZK Szocialis Munka és Szocialpolitika
Tanszék, Szeged.

2.1.6. Internetes forrasok:
http://modernizacio.hu/old/index.php?page=dokumentum&piller=1&dokid=584
(A letoltés ideje: 2016.06.05.)

Nem fogadhat6 el az internetes hivatkozas, ha az nem pontos, vagy nem tudoményos igényii
cikkbdl, forrasbol szarmazik.

2.2. Idézetek és hivatkozasok

A szakdolgozat szovegében — zardjelben vagy labjegyzetként — hivatkozni kell a
felhasznalt szakirodalomra. Tartalmi idézés esetén, amikor a dolgozat készitdje sajat
szavaival fogalmazza meg az olvasott mii bizonyos megallapitasait, a szerz6 vezetéknevét,


http://modernizacio.hu/old/index.php?page=dokumentum&piller=1&dokid=584

keresztnevének kezdobetlijét, ¢és munkédjanak megjelenési évét kell hivatkozasként
feltiintetni (példaul Ferge Zs. 1991). Sz6 szerinti idézés esetén viszont, ami masok
szavainak vagy mondatainak idézéjelbe tett, szoveghti atvételét jelenti, ezeken tal a pontos
oldalszamokat is meg kell adni. (P¢éldaul Ferge Zs. 1991. 23. 0.) A részletes bibliografiai
adatoknak az irodalomjegyzékben a helye.

Tankonyveket, jegyzeteket, tantargyi eldaddsokat Iehetdleg ne idézzink. A
szakirodalombdl 1dézdjel és hivatkozas nélkiil felhasznalt széveg plagizalast jelent, ami
elfogadhatatlan.

A zéarotanulményhoz minimalisan 5 forrast kell felhasznalni.

2.3. Abrak és tablazatok elhelyezése
Ezek a szOvegben, a hozzajuk kapcsolddo szovegrészhez illesztve szerepeljenek. Minden
abrara ¢és tablazatra hivatkozni kell a dolgozatban.

2.4. A dolgozat stilusa

Torekedjiink a targyilagos, gordiilékeny, szabatos, vildgos fogalmazasra! Keriiljiik a talzottan
személyes jellegli, érzelgds, szovirdgokkal teli stilust! Kiilonds gondot kell forditani a
helyesirasra és a nyelvhelyességre, tartalmilag pedig a metodoldgiai és a fobb logikai
szabalyok betartdsara.

A szerkesztéshez, a formai kérdések megvalaszolasahoz tovabbi segitséget nyajt Gyurgydak
Janos ,, Szerzdk és szerkesztok kézikonyve” cimii miive (Osiris Kiado, Budapest, 2005.)

3. A zarotanulmany kiilalakja

3.1. Az oldalak beallitasa és szamozasa

Az A/4 formatumu, 4ll6 oldalakon a kdvetkezOképpen allitjuk be a margdkat:
o also, fels6: 2,5 cm,
e jobb:2,5cm,
o bal:3cm.

Az oldalszdmokat a lap aljan, jobbra igazitva helyezziik el. Az oldalszamozas a Tartalomnal
kezdddik az addigi lapszdmoknak megfelelden. A mellékletek oldalait nem kell
megszamozni.

3.2. Betiitipus és sorkoz
A zarotanulmanyt 12 pontos Times New Roman CE betiitipussal, masfeles sorkozzel kérjiik

elkésziteni. Egy bekezdés valamely szovegrészének kiemelésére félkovér dolt betiiket
hasznaljunk. Ha a tartalom megkivanja, egyes bekezdéseket felsorolas jelekkel is ellathatunk.

3.3. Bekezdések és tagolas

A dolgozat egyes fejezeteinek kisebb gondolati egységeit bekezdésekkel kiilonitjiik el
egymastol, melynek formai megolddsaként a sorkdzt és a behizést egyarant valaszthatjuk. A
fo fejezetek minden esetben 0j oldalon kezdddnek, az alfejezetek pedig folytatolagosan
kovetik egymast. Az alfejezetek cimei el6tt két sorkozt, utdnuk pedig egy sorkdzt hagyunk ki.

3.4. A megadott betiitipustél valo eltérés lehetoségei

3.4.1. Cimoldal:
intézmény, kar, szak, tagozat: 14 pt, félkovér, nagybetii
a szakdolgozat cime: 18 pt, félkovér, nagybetii



a témavezetd neve, beosztasa: 12 pt, félkovér
a szerzd neve: 12 pt, félkovér
a dolgozat készitésének helye €s ideje: 12 pt, felkovér

3.4.2. Fo- és alfejezetcimek:
fo fejezetek: 14 pt, félkovér, nagybetii
alfejezetek: 14 pt, félkovér, kisbetti

3.4.3. Abrik és tablazatok feliratai:
feliratozas: 10 pt, félkovér

3.5. Abrak és tablazatok készitése

A téblazatok sorszamot és cimet kapnak. A sorszamozas folyamatos az egész dolgozatban, a
cim pedig utal a szamokban kifejezett adatokra (példaul: 1. sz. tablazat: Az dregedési index
alakulasa Deszken, 1960-2011). Ha a dolgozat készit6je maga szerkesztette a tablazatot,
akkor a ko6zolt adatok leldhelyét, ha viszont a szakirodalombol vette at azt, akkor a felhasznalt
mi szerzdjének vezetéknevét, a mii megjelenési évét és a pontos oldalszamot kell feltiintetni
forrasként. A feliratot a tablazat f6lott, a forrasmegjeldlést pedig alatta helyezziik el.

Az abrékra ugyanezek a szabalyok vonatkoznak. A grafikonokat koordinatarendszerben kell
abrazolni és pontosan fel kell tiintetni, hogy az egyes tengelyek milyen mennyiségeket és
milyen mértékegységeket mutatnak.



Melléklet

NYILATKOZAT

ATULIIOTE © .o e e e , a Szegedi
Tudomanyegyetem Egészségtudomanyi és Szocialis Képzési Karanak hallgatoja ezennel
biintetjogi felelésségem tudataban kijelentem és alairasommal igazolom, hogy

cimli zarotanulmanyom sajat, onallé munkam; az abban hivatkozott nyomtatott ¢és
elektronikus szakirodalom felhasznaldsa a szerzéi jogok nemzetkdzi szabélyainak
megfeleléen késziilt.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat esetén plagiumnak szamit:
* szoszerinti idézet kozlése idézbjel és hivatkozas megjeldlése nélkiil;
« tartalmi idézet hivatkozéas megjeldlése nélkiil;

* mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat megismertem, és tudomasul veszem, hogy
plagium esetén szakdolgozatom visszautasitasra kertil.

alairas



