
Kérelem típusok Elbíráló Beadási időszak Beadási hely Moduloban Útvonal Papír alap Megjegyzések

Dékáni kérvény Dékán

folyamatos,                                                                              

kivétel a Vizsgaidőszakon kívüli 

vizsgáztatás kérelem 

(meghatározott időszak)

Karközi-Dékáni kérelem 

(Tanulmányi Bizottság elleni 

fellebezés, Vizsgaidőszakon 

kívüli vizsgáztatás, Egyéb)

TO véleményezés-ha kell 

tanszéki javaslattétel-Dékán-TO 

lezárás

—
Indoklás és indoklást igazoló dokumentum(ok) 

feltöltése!

Passzív félév kérelem (sima) Tanulmányi Bizottság
kurzusfelvételi időszak

2025.02.03-2025.02.23.
Karközi-Passzív félév bejelentő

TO véleményezés-Tanulmányi 

Bizottság

 "Az egyetem egyoldalú nyilatkozattal megszünteti 

annak a hallgatónak a hallgatói jogviszonyát, aki

egymást követően harmadik alkalommal nem 

jelentkezett be a következő tanulmányi félévre." 

(SZTE TVSZ 6.7.)

Passzív félév kérelem (1. félév) Tanulmányi Bizottság
kurzusfelvételi időszak

2025.02.03-2025.02.23.
Karközi-Passzív félév bejelentő

TO véleményezés-Tanulmányi 

Bizottság

"A hallgató tanulmányainak első félévében különös 

méltánylást érdemlő okra (szülés, 

betegség, baleset vagy más váratlan, önhibáján 

kívüli ok) hivatkozva passzív félévet 

kérhet." ( SZTE TVSZ 6.4.)                                                                                 

Indoklás, és indoklást igazoló dokumentum(ok) 

feltöltése!

Határidőn túli passzív félév kérelem Tanulmányi Bizottság
státuszrendezésig

2025.02.24-2025.03.14.

Karközi-Határidőn túli passzív 

félév kérvény

TO véleményezés-Tanulmányi 

Bizottság

"Amennyiben a hallgató szülés, továbbá baleset, 

betegség vagy más váratlan ok miatt, 

önhibáján kívül kényszerül tanulmányainak 

szüneteltetésére, kérvényezheti azt az adott 

félévi vizsgaidőszak végéig. " (SZTE TVSZ 6.6)                                                                                     

Indoklás, és indoklást igazoló dokumentum(ok) 

feltöltése

Önköltség csökkentésre vonatkozó 

kérelem
Tanulmányi Bizottság

Hjtsz. 31§: legkésőbb 15 nappal a 

díj befizetési határidejét 

megelőzően                                                          

Hjtsz 7.sz.melléklet  4§: 

Bármilyen 

önköltségre/költségtérítésre 

vonatkozó kérelem beadásának 

határideje az adott részlet

esedékességének lejártát 

megelőző 15. nap. (de legkésőbb 

október 25, illetve március 25.)

HSZI-Költségtérítés 

részletmódosítás kérvény 

(kreditalapú, vagy szociális 

alapú)

TO véleményezés-Tanulmányi 

Bizottság (pénzügyi 

rendelkezés)

Indoklás és indoklást igazoló dokumentum(ok) 

feltöltése!

Hallgatói kérelmek eljárásrendje                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
A konkrét időpontok, határidők a 2024/2025-ös tanév 2. félévére vonatkozó dátumok!
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Határidőn túli kurzusfelvétel Tanulmányi Bizottság
státuszrendezésig

2025.02.24-2025.03.14.
Karközi-Kurzusfelvételi kérelem

TO véleményezés-Tanszéki 

javaslattétel-Tanulmányi 

Bizottság (pénzügyi 

rendelkezés: késedelmi díj 

kiszabása:Igen/nem)-TO lezárás

Indoklás és oktatói hozzájárulás feltöltése!

Határidőn túli kurzus leadás Tanulmányi Bizottság
státuszrendezésig

2025.02.24-2025.03.14.

Karközi-Késedelmes 

kurzusleadás

TO véleményezés-Tanszéki 

javaslattétel-Tanulmányi 

Bizottság (pénzügyi 

rendelkezés: késedelmi díj 

kiszabása)-TO lezárás

Indoklás és oktatói hozzájárulás feltöltése!

Kedvezményes tanulmányirend kérelem Tanulmányi Bizottság
kurzusfelvételi időszak

2025.02.03-2025.02.23.

Karközi-Kedvezményes 

tanulmányirend kérvény

TO véleményezés-Tanulmányi 

Bizottság
Indoklás és oktatói hozzájárulás feltöltése!

Vizsgakurzus kérelem Tanulmányi Bizottság
kurzusfelvételi időszak

2025.02.03-2025.02.23.

Karközi-Tanulmányi Bizottság 

kérvény-Vizsgakurzus kérelem

TO véleményezés-Tanszéki 

javaslattétel-Tanulmányi 

Bizottság-                                                                      

TO lezárás

Indoklás!  

Tagozat-, szakváltási kérelem Tanulmányi Bizottság

a tanév őszi félévére vonatkozóan:  

június 30. (hiánypótlás legkésőbb 

július 15.)

 a tanév tavaszi félévre 

vonatkozóan: január 15. 

(hiánypótlás legkésőbb január 30.)

Karközi-Tanulmányi Bizottság 

kérvény-Tagozatváltás vagy 

Szakváltás

TO véleményezés-Tanszéki 

javaslattétel-Tanulmányi 

Bizottság-                                                                           

TO lezárás

"Átvételre, valamint szak, szakirány, képzési hely, 

képzési nyelv és munkarend váltására az

előző szorgalmi időszak végétől az őszi félévre 

vonatkozóan szeptember 15-ig, a tavaszi

félévre vonatkozóan február 15-ig kerülhet sor. A 

tagozat-, szakváltás kérelem beadási határideje:

- a tanév őszi félévére vonatkozóan: június 30 

(hiánypótlás legkésőbb július 15.)

- a tanév tavaszi félévre vonatkozóan: január 15 . 

(hiánypótlás legkésőbb január 30.)

(Átvételi tájékoztató a Szegedi Tudományegyetem 

Egészségtudományi és Szociális Képzési Karának 

képzéseire)              Indoklás!  

Felmentési kérelem Tanulmányi Bizottság
szorgalmi időszak végéig

2025.02.10-2025.05.24.

Karközi-Tanulmányi Bizottság 

kérvény-Felmentési kérelem

TO véleményezés-Tanszéki 

javaslattétel-Tanulmányi 

Bizottság -                                                                       

TO lezárás

"A kredittel nem rendelkező tanegység esetén a 

korábbi teljesítés elfogadása felmentéssel történik

(testnevelés, szakmai gyakorlat), amely az illetékes 

szakmai bizottság hatáskörébe tartozik." (SZTE TVSZ 

3.sz. melléklet 3.2.) Kötelező melléklet a teljesítésről 

igazolás, illetve hitelesített tematika.
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Rendes kreditátviteli kérelem Kreditátviteli Bizottság

TR naptár szerint, lásd 

kreditátviteli tájékoztató
Karközi-Rendes kreditátviteli 

kérelem

TO véleményezés-Tanszéki 

javaslattétel-Kreditátviteli 

Bizottság

Listás kreditátviteli kérelem Kreditátviteli Bizottság
TR naptár szerint, lásd 

kreditátviteli tájékoztató

Karközi-Listás kreditátviteli 

kérelem

TO véleményezés-Tanszéki 

javaslattétel-Kreditátviteli 

Bizottság

Utólagos jegybeírás Tanulmányi Bizottság —
Karközi-Tanulmányi Bizottság 

kérvény-Egyéb ok                                                                           

TO véleményezés-Tanulmányi 

Bizottság

Minden tárgy-, és vizsgateljesítést követően 

közvetlen ellenőrizzék, hogy érdemjegyük, 

minősítésük rögzítésre került-e a Neptun tanulmányi 

rendszerben!                                                                                               

Indoklás + "Utólagos eredménybejegyzés kérelme" 

nyomtatvány csatolása (honlapon található)

Záróvizsga jelentkezés

Szakdolgozat leadás, feltöltés

 Egyetemi Életvezetési Tanácsadó Központ 

Esélyegyenlőséget Biztosító Bizottság 

határozata alapján történő kérelmek, 

ügyintézés

— — — TANOSZ irodán

Egyetemi Életvezetési Tanácsadó Központ 

Esélyegyenlőséget Biztosító Bizottság határozata 

alapján

Hallgatói jogviszony megszüntetése 

kérelem
— — — TANOSZ irodán Kitöltött és aláírt leszerelési lap leadása kötelező!

Szegedi Tudományegyetem Egészségtudományi és Szociális Képzési Kar                                                                        

Tanulmányi és Oktatásszervezési Iroda

Kötelező melléklet a teljesítés igazolásra vonatkozóan 

a leckekönyv, vagy féléves törzslapkivonat hitelesített 

másolata, illetve a 75%-os egyezőség vizsgálatára 

vonatkozóan a hitelesített tematika.

Részletesebben lásd kari Kreditátviteli tájékoztató

 Moduloban történik.                                            

Időpontja későbbiekben kihirdetve Coospace-en és a kari honlapon.

A kurzusfelvételi időszak-, a státuszrendezés-, és a kreditátvitel időpontjáról az Egyetemi TR naptárban tud az adott tanévre vonatkozóan információt szerezni:                                                                                                                                                                                  

http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/

 Moduloban történik.                                            

Időpontja későbbiekben kihirdetve Coospace-en és a kari honlapon.

3. oldal


